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QUYET DINH

V/v ban hanh “Quy ché T chirc va hoat d@ng ciia Tap chi Kinh t¢ va Quan trj Kinh
doanh-Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh, Pai hoc Thai nguyén”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Cdn cir Ludt Bao chi ngay 05/04/2016;

Cain cte Ludt xudt ban ngay 20/11/2012;

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sita dsi, bé sung mot s6 dibu ek
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn civ Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phu quy dinh ¢

tiét va hiedng dan thi hanh mot sé diéu cia Ludt sita déi, b6 sung mét s6 diéu cia Luc

Gido duc dai hoc;
Can cir Théng tw s6 41/2020/TT-BTTTT ngdy 24/12/2020 quy dinh chi tiét va

hudéng dan viéc cdp gidy phép hoat dong bdo in, tap chi in va bdo dién tir tap chi dién

ur, xudt ban thém én phd’m, thiee hién hai logi hinh bdo chi, m¢ chuyén trang ctia bdo

dién tir va tap chi dién tu, xudt bén phu truong, xudt ban ban tin, xudt ban ddc san; .
Cén civ Quy dinh s6 101-QB/TW ngay 28/2/2023 cia Ban Chdp Homh Trung

wong vé trdach nhiém, quyén han va viéc bo nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky ludt

e * g

lémh dao co quan bdo chiy

Can cir Quyét dinh sé 13 6/2004/0D-TTg ngay 2/8/2004 cua Thii tudng Chinh
phii vé viée thanh ldp Truong Dai hoc Kinh 1é va Quan tri kinh doanh;

Cén civ Gidy phép hoat dong bdo chi in sé 417/GP-BTTTT ngay 17/8/2016 cua
B6 tricng B Théng tin va Truyén thong;

Céin ctr Quyét dinh s6 1032/0P-PHKT & QTKD-HCTC ngay 14/10/2016 cia
Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh 16 va Quan tri kinh doanh vé viéc thanh ldp co quan
bdo chi “Tap chi Kinh 18 va Quan tri kinh doanh”, BG6 nhiém lanh dao co quan bdo chi
va Hoi dong bién tdp “T. ap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh”;

Cain cit Nghi quyét s6 27/NQ-PHKTvaQTKD-HPT ngdy 29/4/2021 ciia Hi dong
trieong Trieong Pai hoe Kinh 16 va Quan tri kinh doanh, Pai hoc Thdi Nguyén ban hanh
“Ouy ché t6 chirc va hoat déng cia T ruwong Pai hoe Kinh té va Quan tri kinh doanh,
Dai hoc Thai Nguyén’;

Xét dé nghi cua Te 5ng Bién tdp Tap chi Kinh 1é va Quan tri kinh doanh.



QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché t& chirc va hoat dong ciia Tap chi Kinh té va Quan tri
Kinh doanh thudc trudng Dai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky
Piéu 3. Cic 6ng, ba Téng Bién tap Tap chi Kinh t& va Quan trj Kinh doanh;
Truéng phong Ké hoach — Tai chinh; Truréng phong Hanh chinh — T4 chire; Céc trudng

don vi va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: “'%’
- BGH (b/c);
- Nhu diéu 3 (th/h);
- Luu: VT, TCKTvaQTKD
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DAIHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Dégc lap - Ty do - Hanh phic s

QUY CHE
T chirc va hoat dong ciia Tap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh —
Trudng Pai hoc Kinh té va Quén tri kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so‘;];{X/QD-DHKT & QTKD-TCKT ngay A§thdng § ndm Jg25
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& t§ churc va hoat dong ciia Tap chi Kinh té va Quan tri kinh
doanh thudc Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén (sau
ddy goi tit 1a Tap chi Kinh té va QTKD) gdm: Té chirc bé méy, hinh thirc hoat déng ciia
Tap chi Kinh t& va QTKD; nhiém vu va quyén han cta cic don vi, c4 nhan tham gia xudt
ban tai Tap chi Kinh t& va QTKD; Quy dinh xét duyét bai dang bai va 1€ phi ndp bai trén
Tap chi Kinh té va QTKD; Khen thudng, xt Iy vi pham va trach nhiém t6 chtrc thuc hién
trong hoat dong ctia Tap chi Kinh té va QTKD.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi céc t6 chire, c4 nhan tham gia diéu hanh va xuét ban tai Tap
chi Kinh t& va QTKD, Trudng Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén.
Pi¢u 2. Tén goi va tru s& ciia Tap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh

Tap chi ¢6 tén chinh thirc 12 Tap chi Kinh té va Quén tri kinh doanh, hoat dong theo
Gidy phép s6 417/GP-BTTTT ciia B Thong tin va Truyén théng cAp ngay 17/8/2016,

Tén goi (tiéng Viét): Tap chi Kinh té va Quan tri Kinh doanh

Tén goi (tiéng Anh): Journal of Economics and Business Administration

Tru s&: Nha 1am viéc va Nghién ctru - Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh
~T6 2 Phudng Tan Thinh — Thanh phé Thai Nguyén.

Dién thoai: 02083903373

Email: tapchikt-qtkd@tueba.edu.vn

Website: http://tapchi.tueba.edu.vn
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Piéu 3. Ton chi, muc dich hoat dong

Tap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh 14 tap chi hoc thuat v& khoa hoc kinh té cua
truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh — Pai hoc Thai Nguyén. S&r ménh cta Tap
chi Kinh té va Quan tri kinh doanh 1a cong bd cic cong trinh nghién ctru khoa hoc nguyén
tac trong linh vuc kinh té va quan trj kinh doanh cuia can b, giang vién, sinh vién va cac
nha khoa hoc trong va ngoai Trudng Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

Muc dich hoat dong ctia Tap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh 14 hd tro, thuc diy cac
hoat déng nghién ctru khoa hoc, gido duc va dao tao. Cu thé: Nghién ctru phuc vu hoach
dinh phat trién kinh t& x& héi; x4c l4p uy tin khoa hoc va ning luc nghién ctru cua cac nha
khoa hoc; 14 kénh giao tiép hoc thuét ciia cong ddng nghién ciru khoa hoc; 14 noi kiém dinh
chét lugng nghién ctru khoa hoc théng qua quy trinh phan bién; 1a co s& dit liéu tham khao,
trich dan cho céc nghién ctru twong lai. Gép phan day manh céc hoat dong nghién ctru khoa
hoc, hoc thuat ddp tmg muc tiéu dao tao, nghién ctru khoa hoc, xay dung hinh anh va uy tin
ctia Truong Dai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh.

Piéu 4. Chirc niing va nhiém vu cita Tap chi Kinh té va QTKD

1. Churc ndng

Tap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh 12 co quan béo chi cua Trudng Dai hoc Kinh té
va Quan tri kinh doanh, ¢6 chirc ning tham muu va t6 chirc quan ly hoat dong vé bao chi
va xuét ban cia Truong Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh; Quan ly va td chirc thuc
hién bién tép, xuat ban, phat hanh, théng tin va ding tai cac 4n phdm cua Tap chi Kinh té
va QTKD.

2. Nhiém vu

a. Trién khai cong tac tham muu va t6 chirc quan 1y hoat dong v& bao chi va xuit ban
ctia Trudong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

- X4c dinh loai hinh béo chi, tén chi, muc dich, d6i tugng phuc vu, ngdn ngir thé hién
cua tung loai hinh bao chi, tirng loai san phém bdo chi, nhiém vy, phuong hudng hoat dong
cua Tap chi Kinh té va QTKD. Chi dao Tap chi Kinh té va QTKD thuyc hién dung ton chi,
muc dich dugc quy dinh trong gidy phép hoat déng bao chi do co quan ¢ tham quyén cip
cho Tap chi Kinh té va QTKD.
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- Chu tri x4y dung va t6 chirc thue hién Quy ché td chire va hoat dong cua Tap chi Kinh
té va QTKD, ké hoach va chién lwge phét trién cia Tap chi Kinh té va QTKD. Tu vin cho
Hi¢u trwong xdy dung vin ban quy pham phap luit va vin ban quan 1y céc cdp lién quan
dén chirc ning va nhiém vu cia Tap chi Kinh té va QTKD;

- Chu tri xdy dyng, ban hanh va té chire thuc hién Quy dinh thé 16 dang bai bao khoa
hoc trén Tap chi Kinh té va QTKD; Quy trinh phédn bién bai bao khoa hoc; Noi quy ctia co
quan Tap chi Kinh té va QTKD.

- Quin 1y, diéu hanh céc hoat dong ctia co quan Tap chi Kinh té va QTKD; Kiém tra.
don dde va danh gid viéc thyc hién ké hoach cong téc cua co quan Tap chi Kinh t& va
QTKD, vién chirc va nguoi lao dong;

- T6 chire cac cude hop, hoi nghi, hoi thao, toa dam vé chuyén mén, nghi¢p vu phuc vu
cOng tac nghién ctru, cong bd hoc thudt, tuyén truyén, xuét ban cia Tap chi Kinh té va
QTKD;

- Phét trién cac hoat dong phéi hop va hop téc véi cic co quan bao chi, xuit ban, cac
t6 chire, nha khoa hoc trong va ngoai Trudng nhim phat trién Tap chi Kinh té va QTKD
trén co ¢ ton chi, muc dich va cac quy dinh ctia phép luét, ctia Nha truong;

- Quén ly nhén su, td chire dao tao, bdi dudng néng cao trinh d¢ chinh tri, nghiép vu.
dao dirc ngh& nghiép cho can bd vién chirc va ngudi lao dong ctia Tap chi Kinh té va QTKD:

- Quan ly tai san va co sd vat chat cia Tap chi Kinh t& va QTKD.

- Quan 1y tu li¢u, bai viét, hinh anh va su hoat ddng cua website Tap chi Kinh té va
QTKD.

- Thyc hién ché do thong tin, bdo cdo, thdng ké va cong tac khen thuong, ky ludt trong
co quan Tap chi Kinh té va QTKD.

b. Trién khai cong téc quan Iy va td chirc thuc hién bién tap, xuAt ban, phat hanh, théng
tin va déng tai cac n phdm ctia Tap chi Kinh t& va QTKD.

- Chu tri xdy dyng va trinh Hiéu truéng ky hop déng xuit ban, nghiém thu va thanh ly
hop dong xuét ban Tap chi Kinh té va QTKD.

- Chu tri xay dung ké hoach, trién khai thie hién ké hoach da dugc duyét va giam sat
tién do thyc hién ké hoach bién tap, xuit ban va phat hanh &n phim Tap chi Kinh & va
QTKD dinh ky;
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- Chu tri kiém tra, giam st tién do thuc hién ké hoach bién tap, xuat ban va phat hanh
an pham Tap chi Kinh té va QTKD dinh ky;

- Trién khai thuc hién céng tac bién tap va tham dinh ndi dung ban thao, hidu dinh v&
n6i dung va hinh thirc 4n phdm Tap chi Kinh té va QTKD;

- Thue hién thi tuc xuét ban, phét hanh, ndp luu chiéu Tap chi Kinh t& va QTKD theo
dung quy dinh.

- Nghién ciru, dé xuét ndi dung xudt ban, cai tién nghiép vu bao chi nhdm néng cao chat
luong Tap chi Kinh té va QTKD.

¢. Thuce hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Hiéu truong.

Piéu 5. Nguyén tic hoat dong

Tap chi Kinh té va QTKD hoat dong theo quy dinh ctia Luat Bao chi, Luat Xuit ban,
céc quy dinh cta Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh va cac quy dinh cta quy
ché nay. Cac thanh vién cia Ban Bién tap, Hji déng Bién tdp, Thu ky, cac phan bién, cong
tac vién va cdc tic gia c6 bai bao gui dang trong 4n phidm Tap chi Kinh té va QTKD c6
trach nhiém thyuc hién cdc quy dinh trén va theo sy phan cong, giao nhiém vu ctia Tong
Bién tap.

Tap chi Kinh té va QTKD c6 con d4u riéng va sir dung vao cac hoat dong chuyén mon
va hanh chinh. Co quan béo chi s dung du cia Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh vao cac hoat dong td chirc va tai chinh.

Cac can bg, vién chirc, bién tap vién, cong tac vién cua Tap chi Kinh té va QTKD chiu
trach nhiém vé két qua cong viéc; chép hanh moi quy dinh, sy phén cong, diéu dong, bd tri
cong tac ciia Téng Bién tép.

Piéu 6. Trach nhiém khoa hoc trong cong bd

Khi ndp bai, tic gia va cac dong tac gia cam két ring ban thao gii ding phai la cong
trinh khoa hoc nguyén tac va chua tirng céng bd trén cac 4n pham gidy va truc tuyén khac.
Tac gia va cac ddng tac gia bai bao c6 trach nhiém tuan thi dao dirc nghién ctru va cong bd
cdéng trinh khoa hoc nhu céc thong tin tham khao trong bai viét phai duoc trich din nguon
diy du va dung quy dinh; Cac dit lidu, két qua phan tich 1a trung thuc va khéng nguy tao
hoic chinh stra. Bai ndp s€ duge gui dén cac nha khoa hoc uy tin ¢ lién quan phan bién va

quyét dinh chon bai ding trong 4n phdm Tap chi Kinh té va QTKD. Tuy nhién céc tac gia
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s& chiu trach nhiém chinh vé sy chinh xac cia dit lidu, vé céc y kién, quan diém, vé tai licu
trich dn trong cac bai ding trén 4n phim Tap chi Kinh t& va QTKD.
Diéu 7. Ban quyén bén thao

Bén quyén ban théo thude vé Tap chi Kinh té va QTKD. Tap chi Kinh t& va QTKD &p
dung chinh sach truy cap tu do dbi v6i cac bai bao di xuit ban nhim tao diéu kién thuin
loi cho vi¢e phd bién, chia sé kién thuc, gép phdn néng cao thwong hiéu Trudng Dai hoc
Kinh t& va Quan tri kinh doanh va uy tin khoa hoc cua tac gia. Pc gia duge phép sir dung
cdc bai bdo dugc cong bd trén in phdm Tap chi Kinh té va QTKD cho cac myc dich hop

phép va phi thuong mai khac.

Chuong I1
TO CHUC BQ MAY CUA TAP CHI KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH
VA NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON VI, TO CHUC, CA NHAN
THAM GIA XUAT BAN TAI TAP CHI

Diéu 8. T) chirc bd may

1. Tap chi Kinh té va QTKD la don vi phuc vu, hd trg cho céc hoat dong dao tao va
nghién ctru khoa hoc; va chiu sy quéan ly truc tiép ctia Trudng Dai hoc Kinh té va Quan tri
kinh doanh.

2. Co ciu td chirc bd may ciia Tap chi Kinh té va QTKD gdm c6:

a) Tong Bién tap va Phé Téng Bién tap (néu co)

b) Héi ddng Bién tap

¢) Ban Bién tép

d) Thu ky Tap chi (néu c6)

¢) Chuyén vién v& quan ly béo chi/Bién tap vién.
Diéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh

1. Nhiém vu

Truomg Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh 1 co quan chu quéan cua Tap chi Kinh

té va QTKD; ¢6 nhitng nhiém vu sau day:
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a) Chi dao Tap chi Kinh té va QTKD thuc hién ding tén chi, muc dich, nhiém vu,
phuong hudng hoat dong; to chirc nhan sy va chiu trach nhiém vé& hoat dong cua co quan
béo chi Tap chi Kinh té va QTKD.

b) Bao dam ngudn kinh phi va diéu kién cén thiét cho hoat dong cta Tap chi Kinh té
va Quan tri kinh doanh.

¢) Giai quyét khiéu nai, t6 cao déi véi Tap chi Kinh té va QTKD, ca nhan thudce thim
quyén quan 1y theo quy dinh ctia phép luat.

2. Quyén han

a) Thuc hién chirc trach, quyén han ctia co quan chti quan bao chi theo quy dinh cua
Dang, phap luat cua Nha nude.

b) Lanh dao, chi dao, danh gia, quy hoach, dao tao, boi dudng lanh dao Tap chi Kinh
té va QTKD theo quy dinh cta Pang, phap luat cia Nha nude.

¢) Bé nhiém, bd nhiém lai, Téng Bién Tap va Phé Tdng Bién tap, phin céng phu trach
Tap chi Kinh t& va QTKD sau khi c¢6 su théng nhét y kién bang van ban ciia Ban Tuyén
gido va Dén van Trung uong; va Bo Vin hod, Thé thao va Du lich.

d) B nhiém va mién nhiém Hoi dong Bién tap, Thu ky va Ban Bién tap theo quy dinh.

¢) Mién nhiém Téng Bién Tap va Pho Téng Bién tdp va gui van ban thong bao vé viée
mién nhiém Téng Bién tap va Phé Téng Bién tap t¢i B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

o) Thanh tra, kiém tra, gidm sat va giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi véi tap thé, cd nhan
co quan béo chi thude thim quyén quan 1y theo quy dinh.

h) Khen thuéng va ky luat déi v6i Tap chi Kinh té va QTKD, Téng Bién tip va Pho
Téng Bién tap ciia Tap chi Kinh té va QTKD theo quy dinh cia phép luat.

i) Thuc hién ché d¢, chinh sach dbi v6i lanh dao co quan bao chi theo quy dinh ctia
bang, phap luat cua Nha nudec.
Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Tong bién tip

1. Téng Bién tap 1a nguoi ding dau Tap chi Kinh té va Quan trj kinh doanh, do Hiéu
truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh bd nhiém va mién nhiém trén co
so ¢6 ¥ kién dong ¥ ctia Ban Tuyén gido va Dan véan Trung uong; va Bo Vin hod, Thé thao
va Du lich. Thoi han bd nhiém giit chirc vu ctia Tdng bién tap la 05 nam va khong dam

nhiém chitc vu qué 2 nhiém k¥ lién tiép tai Tap chi Kinh té va QTKD. Cudi mdi nhiém ky
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hodc theo quy dinh, tap thé lanh dao Nha truong chi dao thuc hién quy trinh bd nhiém
nhi¢ém ky m&i theo quy dinh cia Pang, quy dinh ctia phap luit va quy dinh cua Nha truong.
Tdéng Bién tap duge hudng phu cdp chite vu theo quy dinh hién hanh.

2. Nhiém vu

Téng Bién tap thuc hién cac nhiém vu theo cc quy dinh hién hanh cta Nha nuéce va
ctia Truong Pai hoc Kinh té va Quan trj kinh doanh.

a) Lanh dao, quan ly, diéu hanh, td chitc thyc hién cong viéc cla co quan bao chi Tap
chi Kinh té va QTKD trong pham vi nhiém vy va quyén han ctia minh.

- Tu vén cho Hiéu trudng xay dung vin ban quy pham phép luét va vin ban quan ly
cac cip lién quan dén chirc ning va nhiém vu ctia Tap chi Kinh té va QTKD;

- Quén 1y, diéu hanh moi hoat ddng cta Tap chi Kinh té va QTKD; Kiém tra, dén déc
va dénh gid viéc thuc hién ké hoach cong téc cua vién chirc va nguoi lao dong;

- Chi dao, hudng dan xay dung va phé duyét ké hoach bién tap, xuat ban va phat hanh
an phim Tap chi Kinh té va QTKD dinh ky. Xay dung va td chirc thuc hién ndi dung, ké
hoach ¢dng tédc nam, quy, thang ctia Tap chi Kinh té va QTKD theo ding quy dinh cta Co
quan cip trén va ctia Nha truong;

- T4 chire cac hoi nghi va hdi thao khoa hoc, toa dam khoa hoc do Tap chi Kinh té va
QTKD té chiic;

- Phat trién céc hoat dong phéi hop va hop tac véi cac to chirc va cac nha khoa hoc bén
ngodi trudong dé ting cuong tiém lue cho Tap chi Kinh té va QTKD;

- Quan Iy nhan sy, td chirc dao tao, bdi dudng can bg vién chirc va ngudi lao dong cua
Tap chi Kinh té va QTKD;

- Quan ly tai san va co s& vit chit cua Tap chi Kinh té va QTKD;

- Quan ly su hoat dong cua website Tap chi Kinh té va QTKD.

b) Chi tri t chire thue hién cong tac 1ap ké hoach, bién tép, xudt ban va phat hanh cac
an pham Tap chi Kinh t& va QTKD.

- Chi dao trién khai ké hoach da dugc duyét, gidm sat tién do thue hién ké hoach bién
tap, xudt ban va phét hanh Tap chi Kinh té va QTKD;

- Duyét cubi cling cac 4n phidm Tap chi Kinh té va QTKD truéce khi in va quyét dinh

nop luu chicu, phat hanh;
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- Chju trach nhiém xuit ban, phéat hanh, ndp luu chiéu cac 4n phém Tap chi Kinh té va
QTKD theo quy dinh ctia Luat Bao chi, Luat Xuét ban va chi dao cua Hiéu truong;

- Duyét ban thio va trinh Hiéu truéng ky hop dong xuat ban, nghiém thu va thanh 1y
hop dong Tap chi Kinh té va QTKD.

- Duyét thanh toén kinh phi phan bién cho nha phan bién; kinh phi xuét ban cua Tap
chi theo chtrc trach nhiém vu duoc giao.

- Tham gia phan bién céc bai bao khoa hoc dang trén Tap chi Kinh t& va QTKD

¢) Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh va ctia cip c6 thim quyén.

3. Quyén han

a) Lanh dao, diéu hanh va quéan 1y Tap chi Kinh t& va QTKD v& moi mit, dam béo thuc
hién dung ton chi, muc dich va cac quy dinh ghi trong gidy phép ctia Tap chi Kinh té va
QTKD.

b) Phé duyét két cu noi dung ciia 4n phdm Tap chi Kinh té va QTKD.

¢) Ky két, nghiém thu cac hop dong in 4n va phat hanh 4n phém Tap chi Kinh té va
QTKD theo sur iy quyén ctia Hiéu trudng,

d) Quan ly nhan su, td chirc dao tao, bdi dudng can bd vién churc va nguoi lao dong;
Quan ly tai san, co s¢ vat chat cia Tap chi Kinh té va QTKD.

¢) Uy quyén, phan cdng trach nhiém quén ly, diéu hanh va quyét dinh giai quyét cic
cong viée cho Pho Téng Bién tap, can bd, vién chirc, bién tap vién trong Tap chi Kinh té
va QTKD.

g) Puoge chi dong vé phwong phap thyc hién nhiém vu duoce giao; Puge quyén quyét
dinh cac van d& cu thé theo thim quyén

4. Yéu cau vé trinh dd ning luc

- C6 thoi gian hoat dong trong linh vurc bao chi, xudt ban it nhat 2 nim;

- C6 trinh 9 tir tién si trd lén;

- Ly luan chinh tri: C6 bang t6t nghiép Cao cip Iy lun chinh tri hodc Cao cip Iy luén
chinh tri - hanh chinh;

- Boi dudng nghiép vu: C6 chirng chi boi dudng nghiép vu Quan Iy nha nude vé bao
chi;
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- Ngoai ngit: C6 trinh dd ngoai ngl twrong dwong béc 3 trd 1én Khung ning luc ngoai
ngilt 6 bac ding cho Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Tin hoc: Cé chimg chi mg dung Cong nghé théng tin co ban theo thong tur sb
03/2014/TT-BTTTT hoic chimg chi IC3 do Certiport Hoa Ky cép;

- Dap ting c4c tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia phéap lut v& béo chi, gido duc dao tao
va cac van ban co6 lién quan.

Diéu 11. Nhi¢m vy va quyén han ciia Phé Téng Bién tap

1. Pho Tong Bién tap 1a cép pho cua ngudi ding dau Tap chi Kinh té va Quan tri kinh
doanh, do Hi¢u trudng Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh bd nhiém va mién
nhiém trén co s¢ ¢6 v kién ddng y ciia Ban Tuyén gido va Dan van Trung wong; va Bo Van
hod, Thé thao va Du lich. Thoi han bd nhiém giit chirc vu ciia Phé Tdng Bién tap 14 05 nim.
Cudi mdi nhiém ky hodc theo quy dinh, tap thé lanh dao Nha trueong chi dao thuc hién quy
trinh bé nhiém nhiém ky méi theo quy dinh ctia Pang, quy dinh cua phap ludt va quy dinh
ctia Nha trudong. Phé Tong Bién tap dugc hudng phu cép chic vu theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Nhiém vu

Phé Tong Bién tap gitup viée cho Téng Bién tp, thuc hién cac nhiém vu do Tong Bién
tip giao; thay mit Téng Bién tap giai quyét cic ndi dung dugc Tong Bién tap uy quyén;
chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va Tong Bién tap vé cac hoat ddng cua co quan bao chi
trong pham vi nhiém vu va quyén han cta minh.

a) Tham gia quan ly, diéu hanh, td chtc thyc hién cong viée ctia Tap chi Kinh (¢ va
QTKD theo phén céng hojc ty quyén cia Tong Bién tap.

- Thyce hign cac nhiém vu xdy dung van ban quy pham phép luit va vin ban quin ly
céc cap duoc Téng Bién tdp giao.

- D& xuét va chuin bi noi dung, phuong hudng, ké hoach td chirc cac héi nghi va hoi
thao khoa hoc, toa dam khoa hoc do Tap chi Kinh té va QTKD t5 chirc dé trinh Téng Bién
tap xem xét, quyét dinh theo thim quyén;

- Gitip Tong Bién tip diéu hanh, quyét dinh cac cdng viée duge Tong Bién tip phan
cong phu trich va chiu trach nhiém truée Tong Bién tap vé cac quyét dinh cta minh;

- Ky thay Tong Bién tap céc vin ban thudc linh vue duoc phén cong phu trach va cac

van ban theo sy iy quyén ctia Tong Bién tp;

S @ oms T "2 o &
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- Tham gia xir ly cac cong viéc dot xudt trong pham vi cong tac duoc giao phu trach;
tham gia kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién céng viéc cia don vi.

- Xay dung va td chtrc thue hién ndi dung, ké hoach cong tac ndm, quy, thang ciua Tap
chi Kinh té va QTKD cuia bd phan dwogc phan cong phu tréch.

b) Té chite thue hién cong tac lap ké hoach, bién tap, xuét ban va phét hanh céc an
phim Tap chi Kinh té va QTKD

- Thyc hién ké hoach bién tap, xuat ban va phat hanh Tap chi Kinh té va QTKD da
duoc phé duyét;

- Chit tri kiém tra, gidm sdt viéc nhan bai, tién d¢ thuc hién phan bién cac bai bao va
ding céc bai bao khoa hoc trén céc an phdm Tap chi Kinh té va QTKD;

- Lya chon va d& xuét ngudi phan bién phu hop cho tirng bai bao cua Tap chi Kinh té
va QTKD;

- Trién khai thuc hién cong tac bién tap va hidu dinh vé ndi dung, hinh thirc trudce khi
xuét ban, phat hanh Tap chi Kinh té va QTKD;

- Kiém tra, tham dinh ban bdng cho céc sb cua tap chi trude khi in 4n phét hanh:

- Nghién ciru, dé xuit noi dung xuét ban, cai tién nghiép vu bao chi nhim nang cao cht
lugng Tap chi Kinh té va QTKD;

- Tham gia phan bién céc bai bao khoa hoc déng trén Tap chi Kinh té va QTKD.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va ctia cap c¢é tham quyén.

3. Quyén han

a) Quan ly, diéu hanh, t6 chirc thuc hién céng viée cta Tap chi Kinh té va QTKD theo
phin cong hodc ty quyén ciia Tong Bién tap; D& xuat ndi dung xudt ban, cai tién nghiép vu
bao chi nham nang cao chét luong Tap chi Kinh té va QTKD; T chtc, chi dao thuc hién
nhitng dot tuyén truyén xut ban theo sy phan cong ctia Tong Bién tap.

b) Puge chi dong vé phuong phap thyce hién nhiém vu duoc giao; Puge quyén quyét
dinh céc van dé cu thé theo thim quyén.

¢) Dugce tham gia céc cude hop lién quan dén mang, linh vue cong téac duoc phan cong
phu trach hodc theo chi dao ctia cdp c6 thim quyén.

4. Yéu cau vé trinh d¢, nang lyc

- C6 thoi gian hoat dong trong linh vurc bao chi, xudt ban it nhat 2 nim;
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- C6 trinh db tir tién sT trd 1én;

- Ly luan chinh tri: C6 bang tbt nghiép Cao cip ly luén chinh tri hodc Cao cap 1y ludn
chinh tri - hanh chinh;

- B6i dudng nghiép vu: Cé chitng chi bdi dudng nghiép vu Quan ly nha nude vé bio
chi;

- Ngoai ngit: C6 trinh d§ ngoai ngir twvong dwong béc 3 trd 1én Khung ning luc ngoai
nglt 6 bac dung cho Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Tin hoc: C6 chung chi ing dung cong nghé théng tin co ban theo thong tu sé
03/2014/TT-BTTTT hodc ching chi IC3 do Certiport Hoa Ky cép;

- Dap ting c4c tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia phéap ludt v& bao chi, giao duc dao tao
va cac van ban c6 lién quan.

Diéu 12. Nhi¢m vu va quyén han cia Hji dong Bién tip

1. Hoi dong Bién tap cta Tap chi Kinh té va QTKD duoc thanh 1ap dé tu van, gitp
Tong Bién tap trong viée: (1) dinh hudng chién luge phét trién tap chi va xac dinh ngi dung.
ké hoach hoat dong cua Tap chi theo cac quy dinh cuia Luédt Bao chi, phu hop vai ton chi
muc dich di duge x4c dinh trong Gidy phép xuat ban va (2) phuc vu cong b két qua nghién
ctru khoa hoe, thong tin vé hoat dong khoa hoc va dao tao, chién luge, chinh sach vé kinh
té, quan tri kinh doanh, tai chinh - ngin hang va cac van dé lién quan trong khudn khé chuc
ning, nhiém vu ctia Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

2. Hoi dong Bién tip gdm c6 Chu tich Hoi ddng, Phé Chu tich Hoi dong va céc uy vién.
Cac thanh vién Hoi ddng Bién tap 1a Téng Bién tap, Pho Téng Bién tap (néu c6) va mdt s nha
khoa hoc, nha nghién ctru, nha quan ly trong va ngoai Truong Pai hoc Kinh t& va Quan tri
Kinh doanh, ¢6 trinh d6 tién si tr& 1én, ¢ uy tin trong cac linh vuc déng tai cua tap chi. Hoi
dong Bién tap do Hidu trudng ra quyét dinh thanh lap trén co s& @& xuit ciia Tong Bién tip.

Ho1 déng Bién tap lam viéc theo ché do chuyén gia, khong thuong tryc tai van phong
Tap chi Kinh t& va QTKD. Moi théng tin trao ddi hoic tu vin duoc thyuc hién thong qua vin
phong Tap chi Kinh té va QTKD, hoic qua dién thoai, email. Hoi dong Bién tap hop dinh ky
mdi nam mat 1an va ¢ thé duoc tridu tap bat thuong khi ¢6 dé nghi cia Téng Bién tap.

3. Nhiém vu

a) Tu van v€ céc linh vue khoa hoc chuyén nganh

L T o B R ST
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b) Tham muu, gitip Téng Bién tap x4y dung chién luoc phét trién tap chi theo dung ton
chi va muc dich hoat déng, céu triic va nang cdp Tap chi Kinh té va QTKD theo xu hudng
hoi nhap quéc té.

¢) Gitip Tap chi Kinh té va QTKD xdy dung, md rong va phét trién mang ludi cong tac
vién tham dinh, phan bién theo timg linh vuc chuyén nganh hodc céc hoat dong khac gop
phin diy manh uy tin, cht luong khoa hoc ctia Tap chi Kinh té va QTKD.

d) Tryc tiép tham dinh, bién tip bai bio hodc gidi thidu ngudi phan bién phi hop dé
thdm dinh bai béo; tu van vé ndi dung va hinh thirc cia timg sé Tap chi Kinh té va QTKD.

e) Truc tiép hodc tham gia viét bai béo khoa hoc dang trén Tap chi Kinh té va QTKD.

4. Quyén han

a) Thanh vién Hoi dong Bién tap duoc cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong cua
Tap chi va dugce nhan cac s6 Tap chi Kinh té va QTKD theo ky xudt ban thong qua website.
email hodc giri truc tiép dén dia chi theo yéu cau.

b) Thanh vién Hoi déng Bién tip dugc quyén tham gia véi tu cach 1a tac gia hodc dong
the gia bai viét giri dang Tap chi va dwoc huong dy di cac ché do tac gia theo quy dinh
cta Tap chi.

¢) Thanh vién Ho1 déng Bién tap dugce hudng thi lao thdm dinh, phan bién bai viét theo
quy ché chi tidu ndi bd ciia Truong Pai hoe Kinh t& va Quan tri kinh doanh.

d) Thanh vién Hoi dong Bién tap c6 quyén gui v kién riéng cho Ban Bién tép vé& noi
dung, chét lugng bai viét va cac van d& khac (néu can).

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Bién tip

Ban Bién tip gom Téng Bién tip, Pho Tdng Bién tap (néu co), thu ky va cac Bién tip
vién, danh sach do Tong Bién tap d& xuét, Hiéu trudng quyét dinh. Viéc phan cong nhi¢m
vu cac thanh vién Ban Bién tdp do Téng Bién tip quyét dinh. Ban Bién tdp ¢6 nhiém vu va
quyén han sau:

1. Nhiém vu
a) Lap ké hoach hoat dong, d& xuét néi dung va hinh thirc cia céc sb Tap chi Kinh té va

QTKD. Té chirc phan bién va dé xuét véi Tong Bién tip ngudi phan bién cho ting bai bio;
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b) Dénh gia so bd vé& ndi dung, chét lwgng va hinh thirc trinh bay bai viét dé giup Téng
Bién tap quyét dinh thuc hién quy trinh xir Iy bai viét, dong thoi xem xét, ¢6 v kién vé noi
dung bai bdo vdi tac gia;

¢) Tham dinh lan cudi d& nghi ding bai cho timg sb tap chi va td chirc thuc hién bién
tip sau khi Tong Bién tap duyét ding.

d) Duyét ban bdng céc bai bao cia dn pham trudce khi trinh Téng Bién tap quyét dinh
xuét ban.

¢) T4 chrc in 4n, phat hanh, ndp Iuu chiéu cac 4n phim Tap chi Kinh té va QTKD sau
khi xuét ban.

2. Quyén han

a) Tham gia d& xuét c4c giai phép thu hiit tc gia va phan bién, giai phap ning cao chat
lugng An pham Tap chi Kinh t& va QTKD.

b) Goép y cho Chuyén vién quéan ly bdo chi/Bién tdp vién vé chuyén mén, nghi¢p vu.
dap Ung ngay cang tot hon nhiém vu bién tap va xuét ban 4n phém Tap chi Kinh (¢ va
QTKD.

¢) Pugc tham gia céc cude hop lién quan dén mang, linh vire cong tic duoc phin cong
phu trach hoic theo chi dao cta cép ¢6 thim quyén.

Diéu 14. Nhiém vu va quyén han ciia Thu ky Tap chi Kinh té va QTKD

Thu ky Tap chi Kinh té va QTKD (con goi 1a Thu ky toa soan) duoc phan cong dé gitp
viée cho Tong Bién tap va Hoi dong bién tdp. Nhiém vu va quyén han cta Thu ky Tap chi
Kinh té va QTKD do Téng Bién tip phan céng. Thu ky Tap chi Kinh t& va QTKD do Hiéu
truong bé nhiém va mién nhiém trén co s& dé nghi cua Tong Bién tép. ;

1. Nhiém vu

a) Nhiém vu xdy dung vin ban quéan Iy cac cép

- Tham gia xay dung quy ché t4 chirc va hoat dong, ké hoach va chién lugc phat trién
ctia Tap chi Kinh té va QTKD; Quy dinh thé 1¢ ding bai bao khoa hoc trén Tap chi Kinh té
va QTKD; Quy trinh phan bién bai bdo Khoa hoc va cac quy dinh khac c¢o lién quan cua co
quan Tap chi Kinh té va QTKD;

- Tu vén, gop y xdy dung vin ban pham phap luét va vin ban quan 1y cac cdp lién quan

dén chirc ndng va nhiém vu cta Tap chi Kinh té va QTKD;
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b) Céng tac Quan 1y bao chi va td chuc bién tap cac in phdm ciia Tap chi Kinh & va
QTKD

- Tham gia x4y dung ké hoach hoat dong, dé xuét ndi dung va hinh thirc cac sb Tap chi
Kinh té va QTKD;

- Tu van, d& xudt ké hoach xuét ban, ndi dung va hinh thac xudt ban cua cac an phém
thudc Tap chi Kinh té va QTKD;

- Pam nhiém khau so duyét va dé xudt ngudi phan bién ddi vai cac bai bao ndp vao tap
chi theo quy dinh; Giup Téng Bién tdp va Ban Bién tap theo ddi, gidm sat qua trinh phan
bién céc bai béo ctia Tap chi Kinh té va QTKD;

- Lap danh sach cic bai bdo dugce duyét ding trén Tap chi Kinh té va QTKD; Théong
bao dén tac gia bai bao dugc ding trén Tap chi Kinh té va QTKD;

- Quan Iy dit lidu vé cong tac vién phan bién, cing tac vién viét bai cua Tap chi Kinh
té va QTKD; lién hé co quan quan 1y bao chi, xuit ban

- Kiém tra, thim dinh ban béng cho céc sb cua Tap chi Kinh té va QTKD truge khi in
an phat hanh;

- Lap ké hoach, chuén bj ndi dung va lam thu ky cho céc cudc hop cia Hoi d6ng bién
tép;

- Gitip Tdng Bién tép phat trién cac hoat dong phdi hop va hop tac véi cac td chic va
c4c nha khoa hoc bén ngoai trudng dé ting cuong tiém lue cho tap chi;

- Tham gia td chirc cac hoi nghi, hoi thao, toa dam vé chuyén mon, nghi¢p vu cho cong
tac xuit ban ctia Tap chi Kinh té va QTKD;

¢) Cap nhat cac vin ban chi dao ctia Nha nude vé hoat ddng bao chi va xuét ban, bao
céo v6i Tong Bién tap dé thuc hién dang quy dinh cta phap lut trong linh vue bao chi va
xuat ban;

d) Coéng tac van phong Tap chi Kinh té va QTKD

- Quan ly, luu trit van ban (van ban dén, van ban di), béo cdo, ho so, tai liéu cua Tap
chi Kinh té va QTKD. Thyc hién nghiép vu vin thu ctia Tap chi Kinh té va QTKD:;

- Quan ly theo ddi vt tu, vin phong pham, tai san ctia don vi theo yéu cau;

- Du trtt kinh phi hoat dong theo chi tiéu xuit ban da duge Hiéu truong xét duyét trong

nam va theo quy ché chi tiéu ndi bg ciua Truong Dai hoc Kinh t€ va Quan tri Kinh doanh.
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Thuc hién céc thi tuc thanh toan vin phong pham, theo ddi va kiém ké, quan 1y vat tu, tai
san ctia Tap chi Kinh té va QTKD.

- Téng hop cac hoat doéng chuyén mén hang thang, quy va ca ndm cuia vién churc va
ngudi lao dong ctia Tap chi Kinh té va QTKD va bdo cdo dinh ky va dot xudt khi lanh dao
Tap chi Kinh té va QTKD va Nha truong yéu cau.

e) Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh va cla cép ¢6 thim quyén.

2. Quyén han

- Thu ky Tap chi Kinh té va QTKD dugc hudng cic phu cip (néu c6) theo quy dinh
hién hanh cua Trudng Dai hoc Kinh té va Quan trj kinh doanh. "

- Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhi€ém vu dugc giao.

- Tham gia y kién vé& c6ng viéc chuyén mén va hoat dong cuia Tap chi Kinh té va QTKD

- Puge tham gia céc 16p tap huan, hdi nghi, hdi thao trong va ngoai nha trudng khi
dugc phan céng.

- Duge tham gia cac cudce hop lién quan dén méng, linh vuc cdng tic dugc phan cong
phu trach hodc theo chi dao ctia cdp ¢6 thim quyén.

3. Cac y8u cau vé trinh d0, nang luc

- Tét nghiép dai hoc trd 1én nganh bao chi, xuét ban. Truong hop c¢é bing tét nghiép
dai hoc khic nganh béo chi, xudt ban thi phéi c6 ching chi bdi dudng vé& nghiép vu bao chi.
xudt ban do co s& dao tao c6 tham quyén cép hodc c6 biang tét nghiép cao déng, trung cdp
nganh bao chi, xudt ban;

- C6 thoi gian hoat dong trong linh vire béo chi, xuit ban;

- Boi dudng nghiép vu: Co6 chirng chi bdi du®ng nghiép vu vé bao chi, xuét ban va cic
nghiép vu lién quan dén hoat dong cia Tap chi Kinh té va QTKD;

- Ngoai ngit: Co trinh d0 ngoai ngir twong duong bac 3 tré 1én Khung ning luc ngoai
nglr 6 bac dung cho Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Tin hoc: C6 chimg chi tmg dung cong nghé théng tin co ban theo thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT hoic chimg chi IC3 do Certiport Hoa Ky cap;

- Dap tmg céc tiéu chudn khac theo quy dinh ciia phap luét v& bao chi, gido duc do tao

va cac van ban co6 lién quan.
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Piéu 15. Nhiém vu va quyén han ciia Bién tap vién

Bién tap vién thyc hién cac nhiém vy lién quan dén linh vuc bién tap, xuit ban va phat
hanh céc an pham ctia Tap chi Kinh t& va QTKD; chiu trach nhiém trudc phap luét va trudce
Téng Bién tap v& viée thue hién chure trach, nhiém vu duge giao.

1. Nhiém vu

a) Nhiém vu x&y dung vin ban van ban quan ly céc cép

- Tham gia xdy dung quy ché t6 chire va hoat dong, ké hoach va chién luoc phat trién
ctia Tap chi Kinh té va QTKD; Quy dinh thé 1& dang bai béo khoa hoc trén Tap chi Kinh té
va QTKD; Quy trinh phéan bién bai bao khoa hoc va cac quy dinh khac c6 lién quan cua co
quan Tap chi Kinh té va QTKD;

- Tu vin, gbp v xdy dung vin ban pham phap luft va vin ban quan ly cac cdp lién quan
dén chirc ning va nhiém vu cua Tap chi Kinh té va QTKD.

b) Cong téc bién tap, xuat ban va phat hanh céc 4n phdm Tap chi Kinh té va QTKD

- Tham gia, phéi hop xay dung k& hoach bién tdp cac 4n pham Tap chi Kinh té va
QTKD;

- Nhan bai bao guri ding, so duyét vé ndi dung, hinh thirc va tra 16i cac bai bdo gui
dang trén Tap chi Kinh t& va QTKD;

- Phan loai, tong hop y kién phan bién gui téc gia; theo ddi, dén ddc tac gia chinh sua,
hoan thi¢n bai; theo ddi, ra soat chinh sira ctia téc gia dé chuyén lai bai cho ngudi phan bién
hoic chuyén bai sang quy trinh tiép theo;

- Bién tap, sira ban bdng Tap chi Kinh té va QTKD; trao di v6i cac tac gia dé chinh
sira, hoan thién bai viét, ra soét chinh stra ciia tac gia; ra soat lién hé cac tac gia stra bai theo
y kién cta lanh dao Tap chi Kinh té va QTKD.

- Xét duyét, doc tham dinh noi dung va hinh anh trong bai bao, bién tdp va tham dinh
ban thao, ra soat va hidu dinh k¥ thuat vé ndi dung va hinh thic ctia ban thao mdi 4n pham
trude khi in va phat hanh;

- Té chire thue hién céc quy trinh thu tuc xuat ban, phat hanh, nop luu chiéu Tap chi
Kinh té va QTKD theo quy dinh; dang tai néi dung thong tin cac 4n phdm cta Tap chi trén
Céng théng tin dién tir ciia Tap chi Kinh t& va QTKD;
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- Soan thao va chuin bi hd so thanh toan hop dong va thanh ly xudt ban Tap chi Kinh
té va QTKD, thanh todn cac chi phi lién quan dén hoat dong bién tap, xuit ban, phét hanh
Tap chi Kinh té va QTKD.

¢) Quan tri website tiéng Viét va tiéng Anh cua Tap chi Kinh té va QTKD

- Péng tai cdc bai bao khoa hoc da dugc dang trén cac s6 cuia Tap chi Kinh té va QTKD
lén website; Ping tai mot sb tin bai thong bao, cong vin, ké hoach, béo cdo cia Nhi
truong... 1én website cua Tap chi Kinh té va QTKD;

- Viét va ding tai cac tin bai lién quan dén cac hoat dong ctia Tap chi Kinh té va QTKD
Ién website ctia Tap chi Kinh té va QTKD;

- Quén ly tu liéu bai viét, hinh anh va luu trit thong tin cta Tap chi Kinh té va QTKD:

- Quan 1y su hoat ddng clia website Tap chi kinh té va QTKD

d) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh va ctia cép ¢6 thim quyén.

2. Quyén han

- Bugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu dugc giao. Chiu trach nhiém
trude tong bién tap va trude phap luat vé phan ndi dung xuét ban phdm do minh bién tap.

- Tham gia ¥ kién vé c6ng viéc chuyén méon va hoat dong ctia Tap chi Kinh té va QTKD

- Pugc tham gia céc 16p tap huin, hoi nghi, hoi thao trong va ngoai nha trudmg khi
dugce phan cong.

- Duoc tham gia cac cude hop lién quan dén mang, linh vuc cong tac duge phin cong
phu trich hoic theo chi dao ctia cip ¢6 thim quyén.

3. Cac yéu ciu v& trinh d9, nang luc

- Tét nghiép dai hoc tré 1én nganh bao chi, xuét ban. Trudng hop c6 bing tdt nghiép
dai hoc khac nganh bao chi, xuét ban thi phai ¢6 chimg chi bdi dudng vé nghiép vu béo chi,
xuét ban do co s& ddo tao ¢6 thdm quyén cip hodc cb bing tét nghiép cao ding, trung cdp
nganh béo chi, xuét ban;

- C6 thoi gian hoat dong trong linh vuc bao chi, xuat ban;

- Béi dudng nghiép vu: C6 chirng chi bdi dudng nghiép vu v& bao chi, xudt ban vi cic
nghiép vu lién quan dén hoat dong cua Tap chi Kinh té va QTKD;

- Ngoai ngii: Co trinh d§ ngoai ngit tuong duwong bic 3 tré [én Khung ning luc ngoai

ngit 6 bac ding cho Viét Nam theo quy dinh tai Théng tw s§ 01/2014/TT-BGDDT;
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- Tin hoc: Co6 chung chi ng dung cong nghé thdng tin co ban theo théng tu s6
03/2014/TT-BTTTT hoc ching chi IC3 do Certiport Hoa Ky cp;

- Pap Ging cac tiéu chuén khéc theo quy dinh ctia phap ludt vé bao chi, gido duc dao tao
va cac van ban cé lién quan.

Diéu 16. Nhi¢m vu va quyén han ciia Chuyén vién v& quan 1y béo chi/bién tip

Chuyén vién vé quan Iy bao chi/bién tap thwe hién céc nhiém vu lién quan dén linh vuc
quan 1y bao chi va té chirc bién tip cic 4n pham ctia Tap chi Kinh t& va QTKD; chiu tréch
nhiém trude phap ludt va trude Téng Bién tap vé viée thuc hién chire trach, nhiém vu dugc
giao.

1. Nhiém vu

a) Nhiém vu xay dung vin ban quan Iy céc cip

- Tham gia xay dung quy ché t6 chirc va hoat dong, ké hoach va chién lwgc phat trién
ctia Tap chi Kinh té va QTKD; Quy dinh thé 1& dang bai bao khoa hoc trén Tap chi Kinh t&
va QTKD; Quy trinh phan bién bai bao khoa hoc va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan cua co
quan Tap chi Kinh t& va QTKD;

- Tu van, gép ¥ xdy dung van ban quy pham phap ludt va vin ban quan 1y cac cap lién
quan dén chirc nang va nhiém vu cua Tap chi Kinh té va QTKD.

b) Cong tac quan ly bao chi va t chirc bién tp cac 4n phim cta Tap chi Kinh ¢ va
QTKD

- Tham gia xay dung ké hoach hoat dong, dé Xuat noi dung va hinh thire céc s tap
chi;

- Tu vén, d& xuat ké hoach xut ban, noi dung va hinh thirc xudt ban ctia cac an pham
thudc Tap chi;

- bam nhiém khau so duyét va dé xuét ngudi phan bién dbi véi céc bai bao nop vao
tap chi theo quy dinh; Gitip Téng bién tap va Ban bién tap theo ddi, giam sat qué trinh
phan bién céc bai bao cua tap chi;

- Lap danh sach c4c bai bao duge duyét ding trén Tap chi; Thong bao dén tac gia bai
bao dugc dang trén Tap chi;

- Quan Iy dir liéu v& cong tac vién phan bién, cong tac vién viét bai cua Tap chi; lién

hé co quan quan 1y bao chi, xuat ban;



19

- Kiém tra, thdm dinh ban béng cho céc sb cua tap chi trwée khi in 4n phat hanh;

¢) Thyc hién cc nhiém vu khac theo quy dinh va ctia cdp ¢ tham quyén.

2. Quyén han

- Puge chi dong vé phwong phap thuc hién nhiém vu duge giao. Chiu trach nhiém
truée Tong Bién Tép va trude phép ludt vé phan ndi dung dwoc phén cong.

- Tham gia y kién vé& cdng viée chuyén mén va hoat dong cua Tap chi Kinh té va QTKD

- Pugc tham gia céc 1ép tap huin, hoi nghi, hoi thao trong va ngoai nha trudng khi
dugce phan cong.

- Dugc tham gia cdc cude hop lién quan dén méang, linh vuc cong tac duge phan cong
phu trach hoc theo chi dao cta cdp c¢é thim quyén.

3. Céc yéu cau v& trinh d¢, ning luc

- T6t nghiép dai hoc tré 1én nganh béo chi, xuit ban. Trudng hop cé bang tét nghiép
dai hoe khac nganh bdo chi, xuat ban thi phai ¢6 chimg chi bdi dudng vé nghiép vu bao chi,
xuét ban do co s& dao tao ¢6 thim quyén cép hodc c¢6 bang tét nghiép cao ding, trung cép
nganh bao chi, XUAt ban;

- Boi dudng nghiép vu: C6 chitng chi bdi dudng nghiép vu vé bao chi, xuit ban va cic
nghiép vu lién quan dén hoat dong cua Tap chi Kinh té va QTKD;

- Ngoai ngir: C6 trinh d§ ngoai ngir twong duong bac 3 trd 1én Khung ning luc ngoai
ngir 6 bac dung cho Viét Nam theo quy dinh tai Théng tur s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Tin hoc: C6 chimg chi img dung cdng nghé thong tin co ban theo théng tu sb
03/2014/TT-BTTTT hodc ching chi IC3 do Certiport Hoa Ky cip; P

- Pép tmg cic tiéu chudn khac theo quy dinh cta phap luat vé bao chi, gido duc dao
tao va cdc van ban cd lién quan.
Diéu 17. Trach nhiém va quyén loi ciia tic gia bai bao

Tac gia bai bédo 12 mdt ca nhin hay tdp thé céc cd nhan ding tén ngudi viét bai bao gui
bai bdo khoa hoc dén Tap chi Kinh té va QTKD theo diing thé 1¢ giri bai da quy dinh qua
dudng buu dién, email hoic truc tiép tai Tap chi Kinh té va QTKD.

1. Trach nhiém

- Tac gia gtri bai chiu trach nhiém vé& viée siip xép thir tu céc tic gia ctia bai viét va tén

clia dong tac gia. Tén clia tac gia duoc sip xép theo quy dinh cta Tap chi.
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- Tac gia bai bao chju trach nhiém chinh va truc tiép trude cac quy dinh ctia phap luat,
linh dao Tap chi Kinh té va QTKD vé noi dung, st dung tai liéu, dir liéu, hinh anh, ban
quyén ctia bai béo. Téc gia chiju trach nhiém dam bao bai bao di didu dang dat yéu ciu theo
quy dinh li€ém chinh hoc thuat hién hanh ctua Trudng Dai hoc Kinh té va Quan trj kinh
doanh. Trich din phéi 16 rang, chi tiét nhiing cau, doan van dugc muon tir tai lidu khac.
Tac gia phai dam bao viéc st dung cac dit liéu dd dugc sy dong ¥ clia ca nhan hay 6 chiic
s¢ hitu céc dit lidu nay. Pdi véi céc cong trinh nghién ctru chua duogc cong bd ma duoe sur
dung trong bai viét, téc gia phai cung cdp cho Tap chi Kinh t& va QTKD vin ban dong v
ctia ¢4 nhéan hay t6 chirc 1a tac gia thuc hién cong trinh dé.

- Tdc gia tudn thi quy dinh vé thé 18 dang bai; chinh sira bai viét, 1am o noi dung theo
y kién phan bién (néu c6) va theo yéu cau ciia Ban Bién tip; Khong duoc cung cip thong
tin lién quan dén minh trong bai viét; Khéng duge tim hiéu hodc tiép xtic voi phan bién
trong qua trinh Tap chi Kinh t& va QTKD xir Iy bai.

- Bai viét giri dén Tap chi Kinh té va QTKD Ia ban théo géc. Téc gia khong eui dén
Tap chi Kinh té va QTKD bai bao da dugc ding & cac tap chi, ky yéu khoa hoc, cic tap chi
khéc; khong guri bai bdo dén tap chi, bao khéc cho dén khi c6 quyét dinh xét duyét cudi
cung cua Ban Bién tap.

- Khi tic gia da hoan tat hd so (Bai viét da duoc chip nhén ding) va gui vé Tap chi
Kinh té va QTKD, néu tac gia c6 nhu ciu lay Gidy x4c nhén ding bai thi dang ky vo1 Vin
phong Tap chi Kinh té va QTKD, sau 04 ngay Vin phong sé tra két qua cho tac gia. Trong
truong hop dic biét, Tap chi Kinh té va QTKD c6 quyén thu hdi va hay bo gia tri ciia Gidy
xac nhan ding bai.

Trudng Dai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh va Tap chi Kinh té va QTKD khong
chiu trdch nhiém vé bt ctr chi phi hodc thiét hai nao du truc tiép hay gian tiép lién quan
dén sai sét, vi pham ban quyén, hay nhitng vi pham twong tu khac cua céac tac gia bai bdo
dang trén Tap chi.

2. Quyén loi

- Téc gia c6 bai bao da dugc chap nhan dang va da duogc dang trén Tap chi Kinh té va

QTKD c6 thé nhin dugc Gidy x4c nhén ding bai néu c¢6 nhu ciu.
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- Tac gia lién hé cua bai bao duge ding trong sd bao nao cta Tap chi Kinh té va QTKD
s& duge nhan 01 quyén bio biéu cua sb bao do.

Di¢u 18. Trich nhiém va quyén loi cia ngudi phan bién

Tap chi Kinh té va QTKD 4p dung quy trinh phan bién kin hai chiéu (nguoi phan bién
bai bao khong duge biét thong tin vé tac gia bai bdo va nguoc lai).

Nguoi phan bién cho Tap chi Kinh té va Quan tri Kinh doanh 1a cac nha khoa hoc ¢é
uy tin va cé trinh d6 tién s trd 16n & céc tredong dai hoc, vién nghién ciru, trung tam khoa
hoc cong nghé, céc co quan quan ly, doanh nghi€p hodc cac nha nghién ctru doc 1ap trong
va ngoai nude ¢d chuyén mon phu hgp véi bai bao khoa hoc duge moi phan bién.

Danh sach phan bién dugc Ban Bién tip dé xuét, duoc Tdng Bién tip ky duyét.

1. Trach nhiém

- Ngudi phan bién ¢6 trach nhiém nhén xét, thdm dinh noi dung khoa hoc va hinh thirc
cua bai bao mét cach khach quan, trung thuc va hoan thanh cong viéc theo ding thdi han
quy dinh.

- Bét k¥ ban thao nao nhan duoc dé xem xét, thim dinh déu phai duoc xem nhu tai liéu
bi mét. Nguoi phan bién khong dugce chia sé bai danh gid hodic thong tin v& bai bao véi bt
ky ai ma khong dugc phép cuia ngudi bién tap. Nguoi phan bién nén canh gidc véi cac van
dé dao dtrc tiém 4n trong ban thao va nén thong béo cho ngudi bién tap nhitng vin dé nay,
bao gdm biét ky su tuong ddng hodc trung lip déng ké nio giita ban thao dang duge xem
xét va bat ky dn phAm da phét hanh nao khéc ma ngudi dénh gia da biét trude. Ngudi phan
bién chiu trach nhiém quan trong vé tinh chinh tri cua bai béo khoa hoc khi dong y cho tac
oid xudt ban bai bao.

2. Quyén loi

Nguoi phan bién duge hudng thi lao phan bién theo quy dinh ctia Nha trurong.

Chuong III
QUY DINH XET DUYET, XUAT BAN VA LUU TRU

Diéu 19. Poi twong nhén bai ciia Tap chi
Tap chi Kinh té va QTKD nhén bai cia cdc nha khoa hoc, giang vién, cac can bd nghién

cuu, hoc vién cao hoc, nghién clru sinh trong nudce va quéc té. Tap chi Kinh té va QTKD
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uu tién khuyén khich céc bai béo viét bang tiéng Anh, cac bai bdo 1a san phim cong tac
nghién ctru cua céc tac gia l1a vién chirc, ngudi lao dong cua Trudng Pai hoc Kinh té va
Quan tri kinh doanh véi céc nha nghién ctru trong nude va quc té.
Dicu 20. Hinh thire hoat dong ciia Tap chi Kinh té va QTKD

1. Tap chi Kinh té va QTKD dang tai cic cong trinh nghién ctru nguyén tac thuge cic
linh vuc kinh té va quan tri kinh doanh (gdm Kinh té, tai chinh, ngan hang, quan tri kinh
doanh, quan 1y kinh té, luat kinh té, khoa hoc kinh té néng nghiép, phat trién néng thon va
mot s linh vue khac cé lién quan) ctia Viét Nam va thé gioi.

Noi dung bai bao dang trén Tap chi Kinh té va QTKD la két qua cac cong trinh nghién
ctru Iy thuyét va thuc tidn, c6 gid tri khoa hoc, chwa ting cong bé trén cac dn phém gidy va
truc tuyén.

2. Thé thirc xudt ban

1. Ngon ngir thé hién: Tiéng Viét va tiéng Anh.

2 Ky han xuit ban: 3 thing/01 ky

3 Khubn kho: 21 ecm x 29 cm

4. S6 trang: 200 trang

5. S6 lugng xuat ban toi da: 400 ban/ky

6.  Noiin: Tinh Thai Nguyén

3. Phét hanh

a. Cac bai bao da dugc chép nhén xuét ban s& dugc ding truc tuyén trén website cua
Tap chi Kinh té va QTKD ngay sau khi qua trinh bién tap hoan tat va co gia tri nhu ban in.

b. Céc s6 ddc biét: Phai dugce ding ky trude va duge Ban Bién tap thong qua, dua vao
ké hoach xuit ban hang nam. Sé dic biét dwoc xuét ban thay cho sé dinh ky phat hanh néu
dugc phé duyét. Trong mdt ) truong hop, néu hoi nghi, hoi thao co ngudn kinh phi (thim
dinh va xuat ban) thi c6 thé dugc xem xét xudt ban sé dic biét riéng thay cho sé dinh ky
xuit ban.

¢. Nép luwu chiéu va phat hanh:

Nop luu chiéu theo quy dinh ctia Ludt Béo chi hién hanh.
Pham vi phat hanh trong ca nuéc va déng toan van cac bai bao trén trang théng tin dién

tir (website) ciia tap chi. Tap chi Kinh t& va QTKD dugc phat hanh ting mét sé trueong dai
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hoc, vién nghién ctru, céc co quan khoa hoc, co quan quén 1y, cdc c4 nhin trong va ngoai
nude 6 liégn quan vé chuyén mén va cé hop téac véi Tap chi Kinh té va QTKD va Nha
truong.

4. Tai chinh, tai san

a. Tai chinh

- Nguén thu ctia co quan béo chi: ngudn do co quan chti quan tap chi cép; thu tir tai tro
hop phép cia td chire, ca nhan trong nude va nude ngodi; Thu tir ban ban quyén xem céc
sin pham tap chi, quang c4o, trao ddi, mua ban ban quyén ndi dung (néu c6).

- Ni dung chi ciia co quan béo chi: Chi cho cac hoat dong chuyén mdn (nhu phan bién.
bién tap, in 4n, xudt ban va cac hoat ddng chuyén mén khac); chi cho céc cude hop hoi dong
bién tap, t6 chire cc hdi nghi, hdi thao chuyén nganh theo quy dinh; va cac khoan chi khac
theo quy dinh cta phép luft va clia nha trudng nham phuc vu su phat trién ctia co quan tap
chi. Viéc chi va thanh quyét toan chimg tir theo quy dinh ctia Nha nuée.

- Co quan bao chi 1ap ké hoach hoat dong va du toan kinh phi thuce hién trong ndm trinh
Hiéu truong phé duyét theo ké hoach.

- Co quan bdo chi thye hién cac nhiém vu tai chinh theo su chi dao va phé duyét cua
Hiéu trudng;

b. Tai san:

Tai san ctia Tap chi Kinh t& va QTKD gom tai san do Trudng Pai hoc Kinh té va Quan
tri kinh doanh Cép va tai san dugc tai trg hgp phép cia td chire, c4 nhan trong nudc va nudc
ngoai (néu co).

Piéu 21. Quy trinh phan bién mdt bai bao khoa hoc
1. Nhén bai viét tir tde gid

Vin phong Tap chi Kinh té va QTKD (nhan trc tiép/ qua email cta Tap chi Kinh té
vi QTKD va truc tuyén tir tic gia thdng qua website) va ghi vao sd nhan bai; tap hop,
chuyén bai béo cho Thu ky Tap chi Kinh té va QTKD

2. So duyét

Thu ky Tap chi Kinh té va QTKD ra soat cdc y8u ciu v& ndi dung va hinh thire theo

Mau TC-02 (Phu luc) va dién thong tin theo Mau TC-03 (Phu luc). Nhitng bai viét khong

ding quy cach cua mot bai bao khoa hoc hodc cé ndi dung khong phu hop s& bi tir choi,

A" A %N em . L a d e
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thong bdo dén tac gia thdng qua van phong Tap chi Kinh té va QTKD trong bay ngay lam
viée. Nhitng bai da didu kién va da dong 18 phi dugc Ban Bién tip phan loai ghi ma s6 bai
bao chuyén dén Tong Bién tap.

3. Phdn céng va giti phdn bién

Bai béo dat yéu cau & budc so duyét s& duge Vin phong Tap chi Kinh t& va QTKD eui
email théng bao dong ¥ tiép nhin ddng thoi thong bao kinh phi cho bai bao. Sau khi bai
bao duge nop kinh phi, Thu ky chuyén dén Téng Bién tip phan cdng phan bién (déi vai
cac bai béao phai thong qua phan bién) trén co s& danh sach phan bién do Hoi dong Bién
tap, cac nha khoa hoc gigi thiéu.

Vian phong Tap chi Kinh té va QTKD théng bao bing thu dién tir kém noi dung ban
thao va mau nhan xét phan bién hodc dia chi truy cap (néu phan bién truc tuyén qua phan
mém), thoi gian phan bién bai viét dén ngudi phan bién bai bao.

4. Phan bién

Phan bién thuc hién viéc nhan xét, thAm dinh cac ndi dung ctia bai bao theo yéu cau
ctia Tap chi Kinh té va QTKD theo Méau TC-04 (Phu luc) va theo ding thoi gian quy dinh.

Phiéu nhén xét phan bién phai ghi ngy théng, ky tén va giri cho Thu ky Tap chi Kinh
té va QTKD qua buu dién, email, truc tuyén hoac truc tiép tai Van phong caa Tap chi.

5. Két qua phdn bién

Vian phong Tap chi Kinh té va QTKD nhan két qua phén bién truc tiép hodc qua email,
truc tuyén va tap hop gui Thu ky. Thu ky T ap chi Kinh té va QTKD tip hop, kiém tra, ra
soat trinh Téng Bién tdp/Ban Bién tap v& két qua phan bién. Trén co so y kién cua Tdng
Bién tap, Pho Tong Bién tap.

Vian phong Tap chi Kinh t& va QTKD nhén két qua phan bién va chuyén dén tac gia
dé chinh stra theo y kién ctia ngudi phan bién hoic bao lwu y kién va giri giai trinh ve tt ca
nhiing y kién ma cdc phan bién néu (nhing chinh stra va bao luu) dén Ban Bién tap; qua
trinh nay c6 thé lap lai nhiéu 1an dén khi c6 su thdng nhit, ddng ¥ cta phan bién.

Khi bai bdo da dugc phan bién xong, Ban Bién tap tién hanh kiém tra sy trung lip va
guri két qua dén Tong Bién tip xem xét. Néu Tdng Bién tap chap nhén s& sang bude ticp

theo, néu khong che‘ip nhan Ban Bién tap s€ giri thong bao dén tac gia va néu ly do cu thé.
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6. Bién tdp bai bao

Tién hanh kiém tra tiéng Anh: tiéu d& va tom tét déi véi bai bao tiéng Viét; toan bo bai
d6i voi bai bao tiéng Anh.

Céc bai béo khong phai chinh sira, cic bai bio dd duge tac gia chinh sira theo y kién
phan bién (d6i vi céc bai béao phai théng qua phan bién); cac bai bao khong phai thong qua
phan bién déu duoc bién tip theo dting yéu ciu ctia Tap chi Kinh té va QTKD.

Téng Bién tap phan cong Bién tap vién dé bién tap céc bai béo.

Bién tip vién tién hanh dinh dang va bién tap lai bai viét. Trong qué trinh bién tap. Ban
Bién tap co thé lién hé tac gia yéu cau chinh sira lai hinh thirc hinh v&, bang bicu... (néu
can) va trinh Téng Bién tap quyét dinh cudi cing.

Thu ky chuyén bai bao dén timg Bién tap vién theo su phan cdng cta Tong bién tap.

Céc Bién tdp vién thuc hién viéc bién tp theo yéu cau vé ndi dung va hinh thic cia
bai bdo theo quy dinh cua tap chi.

7. Xét duyét, xép hang va duyét dang bai bdo

Hoi ddng Bién tip ra soat, phan loai, xét duyét cac bai bao da dugc bién tap trude khi
trinh Téng Bién tap duyét dang;

Trén co s¢ dé xuit ciia Hoi ddng Bién tap, Tong Bién tap duyét ding bai béo; Ban Bit‘%n
tap s€ guri thong tin ndi dung bai béo dén tac gia kiém tra 1an cudi dé tac gia xac nhéan dang
hay khong.

Céc bai bio dugc Téng Bién tdp duyét ding theo s& dugc Thu ky Tap chi Kinh 1& va
QTKD giii cho tac gia hiéu dinh trude khi g in 4n.

8. Bién tdp, ra sodt ban thao, duyét in:

Bién tép vién duge phén cong ra soét, bién tip ban thao Tap chi Kinh té va QTKD (bao
gdm: céc bai bao, thiét ké bia, hinh anh, quang céo, thong tin da dugc duyét);

Thu ky Tap chi Kinh té va QTKD ra soét 15i trude khi gii ban théo 4n phdm Tap chi
Kinh té va QTKD dén co s in 4n;

Sau khi co s& in 4n hoan thanh ché ban, Tdng Bién tdp phan cong nguoi doc, ra soat
ché ban trudce khi trinh Téng Bién tap duyét cho in.

9. In én, ngp heu chiéu, phdt hémh én phém Tap chi Kinh té va OQTKD:

Co s¢ in an thyc hién viéc in an dung ban thao va s6 lugng in an theo hgp dong;
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Thu ky Tap chi Kinh t& va QTKD tién hanh nép luu chiéu theo quy dinh; phat hanh
Tap chi Kinh té va QTKD dén dung dia chi va sb lugng di dugc Tong Bién tap phé duyét;
thue hién ché do luu trit;

Thu ky Tap chi Kinh t& va QTKD dua toan vin bai bdo 1&n website cia Tap chi Kinh
té va QTKD, thoi gian tdi da 14 02 thang.

Diéu 22. Piéu kién va thé 1¢ diing bai trén Tap chi Kinh té va QTKD

1. Piéu kién déng bai

a) Bai guri déng c6 ndi dung phu hop véi ton chi va muc dich hoat dong ctia Tap chi
Kinh té va QTKD. Trudng hop bai viét ¢6 noi dung khac thi phai dugc xem xét va dugce
Téng Bién tap quyét dinh duyét ding.

b) Bai bao di thong qua phan bién; di chinh stra theo y kién (néu c6) ctia phan bicn va
ctia Ban Bién tap.

¢) Bai bao da duge bién tap va duge Téng Bién tap duyét cho ding (trong trudng hop
dic biét, Tong Bién tap s& quyét dinh cho phép dang).

d) D4i v6i cac bai bao khéng théng qua phan bién bao gdm: Cac bai bao dit hang cho
cac nha khoa hoc, cac nha quan ly, chuyén gia trong céc linh vuc theo yu ciu ctia Tong
Bién tap; cac bai bdo mang tinh trao dbi hoc thudt; gidi thiéu théng tin khoa hoc, cac hoat
dong khoa hoc trong nude va ngoai nuée. Cac bai bio nay duoce bién tap lai (néu co) boi
cac Bién tap vién duoc phan cong, duge xdc nhén lai caa tac gia va duoc Téng Bién tap
duyét cho dang.

2. Thé 1¢ giri va nhén bai déng trén an pham Tap chi Kinh té va QTKD.

a) Bai viét guri co thé gui truc tiép tai vin phong hodc duoc gtri thong qua email cua
Tap chi Kinh té va QTKD va phai tuan thu theo quy dinh dwoc hudng din tai website cia
co quan bao chi. N§i dung bai viét duge soan thio bing phan mém Microsoft word (xem

chi tiét tai http://tapchi.tueba.edu.vn).

b) Bai viét phai c6 phan tom tit bang tiéng Viét va tiéng Anh t&i da 200 tir; ¢6 thém tua
dé bai viét, cac tir khéa bang tiéng Viét va tiéng Anh.
¢) Bai viét glri dang khong dam bao cic quy dinh vé thé 1& thi Ban Bién tap c6 quyén

tir chdi va phan hoi lai tic gia qua thu dién tu.
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3. Téc gia bai viét phai ghi rd ho tén, hoc vi, chitc danh, dia chi lién hé (c6 sé dién thoai
di dong va hop thu dién tir), don vi cong tac theo Phiéu dang ky ndp bai (theo Mau TC-01.
Phu luc I) dé thuan lgi cho viéc lién lac trao ddi thong tin. Ban Bién tdp khong gui lai tac
gia ban thao va cac thong tin c6 lién quan néu bai khdng duoce chon xuit ban va sé phan hoi
qua thu dién tir ly do néu bai khong duge ding,

Diéu 23. Quy dinh vé ndi dung, thanh phin cia bai bio

1. Tiéu d& bai bao (Title)

Tén clia bai viét cin ngén gon, rd rang va phan énh duge ndi dung chinh cuta bai (tr 15
dén 20 tir). D61 v6i céc bai béo viét bang tiéng Viét, tac gia duoge yéu ciu cung cp thém
tén bai biang tiéng Anh va nguoc lai.

2. Tém tit bai bdo (Abstract)

Bai viét phai c6 phan tém tét trinh bay bing tiéng Viét va tiéng Anh (200 tir) phan anh
khai quét ngin gon ndi dung bai bdo nhw: Muc dich, dbi tuong, phwong phap nghién ciru
va céc két qua, déng gop ciing nhu diém méi cia bai bao.

3. Tu khéa (Keywords)

T khéa trong bai viét ti thiéu tir 4 dén 6 tir trinh bay bing tiéng Viét va tiéng Anh
(theo thr ty bang chit cai tiéng Viét va bang chit cai tiéng Anh) thé hién dugc noi dung cua
bai béo.

4. Gi6i thiéu hoiic dit van dé (Introduction)

Bai béo can thé hién: Ly do thyc hién nghién ctru, tm quan trong cua chu dé nghién
ctru ¢6 ¥ nghia nhir ndo vé mit Iy lun va thue tién; tinh cép thiét cua chu dé nghién ctru va
ndi dung chinh ma bai béo tap trung giai quyét.

5. Tong quan tai lidu nghién ciru/ co s¢ khoa hoc (Literature review)

Tac gia can trinh biy rd tong quan nghién ciru va co s& Iy thuyét lién quan, tir do dé
xuét khung 1y thuyét cu thé lién quan trye tiép dén van dé nghién ctru.

6. Phuong phap nghién ciru (Methodology)

Phuong phép nghién ctru tac gia cin chi rd cac phuong phap va cong cu sir dung trong
nghién curu, dir li€u va cach thire thu thip va xir 1y dit liu; mé hinh nghién ctru va cach

thirc to chire phén tich dé giai quyét cac van dé nghién ciru.

)
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7. Két qua va thao luin (Results and discussion)

Giai quyét nhiing van d& ctia phin gi¢i thiéu; 1am sang t6 nhitng nhan dinh v& vin dé
nghién ctru.

Trinh bay theo mét trét tu logic v&i tir ngit chinh xac két hop v&i cong cu minh hoa
(bang biéu, hinh anh...) va cc tom tit phan tich thong ké dé tra 1&i cho gia thuyét, cdu hoi
hay van d& dit ra.

8. Két luan hoic khuyén nghi giai phap (Conclusions and policy implication)

Tom tit két qua nghién ciru, néu céc déng g6p clia nghién ciru va dé xut hudng nghién
ctru trong twong lai.

9. Tai liéu tham khao

Téc gia chi liét ké céc tai liéu dd trich din trong bai viét. Tai liéu tham khao duoc trinh
bay theo quy chuin APA.

Céu triic ctia bai bao duoc quy dinh lai Mau TC-02 (Phu luc)

Piéu 24. Quy dinh vé thu phi thim dinh

Lé phi ndp bai do Trudng Pai hoc Kinh té va Quan trj kinh doanh quy dinh va quan ly
trén co s& dé xuét cta Tap chi Kinh té va QTKD. Néu tac gia rat bai thi sé khong duoc
hoan tra 1€ phi.

Téc gia phai ndp 1& phi trudc khi bai dugc thAm dinh. Téc gia ndp truc tiép tai sé tai
khoan ctia Truong Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh ...........

Téc gia lién hé duge nhan 01 cudn tap chi mién phi.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Dicu 25. Khen thuéng
1. Cac phan bién, cic cng tic vién cé nhiéu dong gop cho phat trién caa Tap chi Kinh
té va QTKD dugc khen thudng theo ché do khen thuong cia Trudng Dai hoe Kinh té va
Quan tri kinh doanh.
2. Céc tac gia ¢ nhiéu bai viét c6 chat lugng, duge quan tim nhiéu nhét trén 4n pham

Tap chi Kinh t& va QTKD duoc biéu tang 4n phiam Tap chi Kinh té va QTKD thudng xuyén.
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3. Can b vién chirc va ngudi lao déng ctia Tap chi Kinh t& va QTKD dugc hudng ché
d6 khen thudong theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va Trudng Pai hoe Kinh té va Quan
tri kinh doanh.
Didu 26. Xir Iy vi pham

1. T4c gid vi pham ban quyén va nhiing cam két véi Tap chi Kinh t& va QTKD khong
dugc guri bai trong thoi gian 3 ndm va chiu trach nhiém xir Iy theo quy dinh hién hanh cua
Lut Bao chi va Luat Xuat ban.

2. Thanh vién trong Tap chi Kinh té va QTKD vi pham dao dirc ngh& nghiép s& b xir
ly theo phap luat hién hanh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay ¢6 hidu lic thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh. Bai bo cac quy dinh trudce
day vé hoat dong tap chi & Truong Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh.

2. Nhirng ndi dung khong quy dinh trong vén ban nay dugc thue hién theo cac quy dinh
cua phép lugt hién hanh.
Piéu 28. Trach nhiém thi hanh

1. Tap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh, céc td chire, don vi, ca nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thyuc hién quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché c6 thé duoc sira ddi, bd sung. Viéc stra déi, bo

sung Quy ché nay do Hiéu truéng Trudng Kinh té va Quan tri kinh doanh xem xét va quyét

dinh. L[V

alFan — LA S
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Phu luc
MAu TC-01: Théng tin tic gia
Téac gia lién hé (Ho va tén, hoc In thudng, khéng viét tit
i ham, hoc vi, don vi cong tac):
|
 Déng tac gia (Ho va tén, hoe
ham, hoc vi, don vi cdng tac):
' Ngay giti bai: Ghi ngay giri bai cho Tap chi
‘ Dia chi: Ghi cu thé dé Ban Thu ky gui ting Tap
| Théng tin lién lac:  (Chi can chi
| ghi cua tac gia lién hé) :
' Email:
Dién thoai
i Db:
! Linh vire nghién ciru chuyén Vi dl‘l' Phan tich tai Chinh; Ké toan qufln tl‘i, Kinh té
. A A A 7
sau cua tac glﬁ V1 Mo, ThOI]g ke wng dl.lllg...
' Linh vue nghién ctru cua bai Vidu: Phan tich tai chinh...
viét:
' Ngon ngir cia bai viét: Vi du: Tiéng Viét hoic Tiéng Anh
' Tiéu d& bai bao tiéng Viét In hoa
' Tiéu dé bai bao tiéng Anh In thuong
Tém tit bing tiéng Viét Khéng quéa 200 tir
Tém tit bang tiéng Anh Khong qua 200 tir
| & pn n gt 84 tir ciia toan b¢ bai béo, khd Sm tom tat,
' So tir ctia bai bao: ) 2 T ’ong ‘baoagom S
| bang biéu, phu luc va chu thich hinh anh
o % Loi cam két vé ban quyén hop phap dbi voi bai viét,
‘meamket: PR q)‘] PP Ap p ) \ ‘
cam két bai viét chua tirng dugce cong bo trude do,
cam két khong guri bai dén tap chi khéc trong thoi
‘ gian xét duyét.
' Ghi chit:
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MAu TC-02: CAu triic bai bao

TEN BAI BAO

Tom tit (tiéng viét)
Tir khoa (tiéng viét)

Tén bai bdo Tiéng anh
Abstract (tiéng Anh)
Keywords (tz'éng Anh)

1. it vin dé/Gidi thiéu

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

4. Két qua nghién ctru va thao luin
Tiéu muc cap 1
Tiéu muc cap 2

...............................................................................................................

..................................................................................................................

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC (néu cé)

L
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Mau TC-03: MAu nhin xét so loai bai bao

TRUONG DAIHQOC KINH TE VA QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tap chi Kinh tée vaQTKD Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN NHAN XET SO DUYET
Tén bai viét:
M3 bai viét:
Negay gii so duyét:
Ngay tra két qua so duyét:

NOI DUNG NHAN XET

1. Danh gia ndi dung khoa hoc ciia bai viét (d& nghi két ludn 12 “dat yéu cau so loai”
hay “khong dat y€u céu so loai”; Néu “khong dat yéu cau” dé nghi ghi chi tiét vi sao dé
thong bao véi tac gia)

2. Panh gia vé hinh thtre va trinh bay theo quy dinh cia Tap chi

3. Kién nghi

O Khéng chip nhén bai viét dang trén Tap chi Kinh té va QTKD ( néu Iy do cia muc
D)

] Bai viét dugc chap thuén gui di phan bién
O] Bai viét phai chinh stra cac yéu cau & muc 1 va muc 2 va sau d6 gui di doc phan bi¢n

] Bai viét phai chinh stra cac yéu cau ¢ muc 1 va muc 2 va sau do gui lai nguoi so loai
xem xét

4. Dé xuit nguwoi phan bién (2 ngudi):

Thai Nguyén, ngay  thang  ndm
Ngudi so loai
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MAu TC-04: MAu phan bién bai bdo

TRUONG PAI HOC KINH TEVAQTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Tap chi Kinh té va QTKD Poc lap - Twdo - Hanh phic

PHIEU NHAN XET PHAN BIEN BAI BAO KHOA HQC
Giri ding trén an pham Tap chi Kinh té va Quan tri Kinh doanh

Ho va tén nguoi nhan xét:

Hoc ham, hoc vi:

Chuyén nganh/Linh vuc nghién ciru chinh:
Don vi cong téc:

Dia chi lién lac:

Dién thoai : Email:
Tai khoan:
Ngan hang giao dich: Chi nhanh:

Tén bai bao :

S6 ban thao:

Ngay guri phan bién:

Ngay hen nhén két qua (trong vong 15 ngay ké tir ngay giei phan bién):

NOI DUNG NHAN XET (g cho tac gia)
1. Sy phu hop cta chu d& bai viét véi néi dung bai viet:

2. Két cAu, hinh thirc va trinh bay cua bai viét (theo céc quy dinh cua Tap chi):
3. Co sé ly luan/khung Iy thuyét va tdng quan nghién ctru ctia bai viét:

4. Phurong phap nghién ctru:

5. Két qua nghién ctru va théo luén:

6. Két luan:

7. Trich dan va tai li¢u tham khao

8. Bong gop ve hoc thuat va thyc tlen ctia bai viét:

9. Phén tom tat bai viét (tiéng Viét, tiéng Anh) va tir khoa:

10. Céc diém can bo sung, stra chita, giai trinh cuia bai viét:

NOI DUNG NHAN XET (giti cho Tong bién tip)

Dénh gia bai viét (vui long tick vao 6 trbng phit hop)

Noi dung danh gia Xuit sic Tét Trung binh | Kém
| . (90-100) | (70-89) (50-69) (< 50)
Tong the chat lugng bai viet O O O 0

SN *O“» .
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WSu: phit hop cua chu d& véi nodi dung bai m O 0 ]
viét
Co so 1y luan/khung 1y thuyét va tong quan 0 0 0 0
nghién ctru
Phuong phap nghién ctru i 0 O 0
K&t qua nghién ctru va thao luan O O ] 0
Két luan - - - -
Déng goép cuia bai viet - - - .
Hinh thuc va trinh bay 0O 0 0

Kicén nehi

D Bai viét dugc chdp nhdn dang, khong can sira chira

D Bai viét dugc chap nhén dang, can siza chita nhitng 16i nhé, khong can gui lai phan
bién (xin dién yéu cau vao muc 10)

D Bai viét cluea dwoc chap nhdn ddng, can sira chita nhirng 151 chinh va g lai phan
bién xem lan 2 (xin dién y8u ciu vao muc 10)

D Bai viét khéng dat yéu cau (xin dién cac y kién vao muc 10)

Ngay  thang  nam 20....
Nguoi nhan xét
(Ky tén va ghi ré ho, tén, hoc ham, hoc vi)

royre A a 2 o 1. . A 5 > x en, N »
Tap chi Kinh té va Quan tri kinh doanh xin chan thanh cim on sy ho tro nhiét tinh cuia
chuyén gia phan bién.




